BO TU PHAP
HQC VIEN TU PHAP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S4: 556/TB-HVTP Ha NGi, ngay 13 thang 4 nim 2023

THONG BAO
vé viéc chiéu sinh cac lop boi dwong ngach chuyén Vlen
ngach Chuyen vién chinh; boi dudng Ianh dao, quéan ly cAp phong
(16 chirc theo phirong thire hoc triee tuyén két hop tdp trung)

Cin ct Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé dao tao,
bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh sé 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021
cta Chinh phu sira d6i, bo sung mét sé didu cua Nghi dinh sd 101/2017/ND-CP ngay
01/9/2017 ciia Chinh phu vé ddo tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién chic;

Thyc hién Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phil vé viéc
diy manh bdi dudng trudc khi bd nhiém chirc vu lanh dao, quan 1y dbi véi can bd, cong
chtrc, vién chirc;

Nhim nang cao ning lyc, trinh d6, chuan hod céc tiéu chuan chic danh nghé
nghiép theo ding quy dinh cua Pang, phép ludt cho ddi ngli can by, cong chuc, vién
chie, Hoc vién Tu phéap chiéu sinh t6 chiic cac 16p boi dudng gom: Lop béi dudng
ngach chuyén vién; Lép boi dwdng ngach chuyén vién chinh; Lop boi dudng lanh dao,
quan 1y cdp phong theo phuong thirc hoc truc tuyén két hop tap trung, cu thé nhu sau:

I. LOP BOI DUONG NGACH CHUYEN VIEN (Lép bdi dudng kién thic
quan ly nha nuwéc chwong trinh chuyén vién)

1. Noi dung hoc

Theo chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién do B6 Noi vu ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 420/QD-BNV ngay 02/6/2022.

2. Thoi hrong bdi dudng: 160 tiét/khoa.

3. Thoi gian, phwong thirc hoc:

Hoc vién Tu phap tiép nhan chiéu sinh lién tuc va mé 16p vao thoi diém sb luong
hoc vién ding ky dam bao du dé mé 16p, du kién nhu sau:

Tén Thoi gian Dy kién Phuong thire va
khoa dang ky khai gidng thoi gian hoc
Khod 37 Trudce 19h30 ngay | Truc tuyén vao budi ti cc ngay trong tudn
0a 09/6/2023 | 19/6/2023 | (Thi tdp trung tai Ha Ngi va TP. Ho Chi Minh)
Khod 38 Trudc 08h30 ngay Hoc tryc tuyén vao thir Bay, Cha Nhat
28/7/2023 05/8/2023 | (Thi tdp trung tai Ha Ngi va TP. Ho Chi Minh)
Khod 39 Trudce 19h30 ngay | Truc tuyén vao budi tdi cac ngay trong tuan
oa 01/9/2023 | 11/9/2023 | (Thi tdp trung tai Ha Néi va TP. Hé Chi Minh)
Khod 40 Trude 08h00 ngay Hoc tryc tuyén vao thir Bay, Chii Nhat
13/10/2023 21/10/2023 | (Thi tdp trung tai Ha Néi va TP. Ho Chi Minh)




3. Poi twong:

3.1. Cong churc ngach chuyén vién va tuong duong, vién chtrc gilt chirc danh
nghé nghiép hang I1I lam viéc & cic bd phan hanh chinh, tong hop, quan trj vin phong,
td chirc can bd, ké hoach, tai chinh va cac vi tri viéc 1am khac khong gitr chirc danh
nghé nghiép va khong hoat dong nghé nghiép ctia don vi sy nghiép cong 1ap chua co
chtng chi chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién.

3.2. Cong chirc ngach can sy va twong duong, vién chuc giit chitc danh nghé
nghiép hang IV 1am viéc & cac bd phan hanh chinh, tong hop, quan tri vin phong, t6
chirc can bd, ké hoach, tai chinh va céac vi tri viéc lam khac khong giir chirc danh nghé
nghiép va khong hoat dong nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap chua cé ching
chi chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién.

3.3. Nguoi thuc hién ché @6 tap su cong chuc loai C, ngudi thuc hién ché do tap
su vién chirc hang 3 lam viéc lam viéc & cac bd phan hanh chinh, tong hop, quan tri
van phong, t6 chtrc can b, ké hoach, tai chinh va cac vi tri viéc 1am khac khong gitr
chtic danh nghé nghiép va khdng hoat dong nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap
chua c6 chimg chi chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién.

3.4. Céc d6i twong khac theo quy dinh cua phap luat.

4. Hoc phi: 2.500.000 dong/nguoi/khéa (Bang chiz: Hai triéu nam trdm ngan
dong/nguoi/khod).

5. Ho so du tuyén, gom co:

- Phiéu dang ky tham gia (theo mau dinh kém Théng bao - ban gc);

- Quyét dinh cir di hoc (ban chinh) - ap dung truong hop don vi ctr;

- Ban sao0 vin bang tot nghiép tir trung cap tro 1én;

- Phiéu thong tin hoc vién (theo mau dinh kém cdng vin c6 dan 02 anh 4x6 - ghi
r0 ho tén, ngay sinh).

I1. LOP BOI DUONG NGACH CHUYEN VIEN CHINH (Lép boi dudng
kién thirc quan 1y nha nuwéc chwong trinh chuyén vién chinh)

1. Noi dung hoc

Theo chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién chinh do Bo Noi vu ban hanh
kém theo Quyét dinh s 421/QD-BNV ngay 02/6/2022.

2. Thoi hrong bdi dudng: 240 tiét/khoa.

3. Thai gian, phwong thirc hoc:

Hoc vién Tu phap tiép nhan chiéu sinh lién tuc va mé 16p vao thoi diém sb luong
hoc vién dang ky dam bao du dé mé 16p, du kién nhu sau:

Tén Théi gian | Dy kién khai Phwong thirc va
khoa dang ky giang thoi gian hoc
Khod 30 Trude 19h30 ngay Truc tuyén vao budi ti cac ngay trong tudn
0250 1 09/6/2023 |  19/6/2023 | (Thi tdp trung tai HA Noi va TP. Hé Chi Minh)
Khod 31 Trudce 08h30 ngay Hoc tryc tuyén vao thir Bay, Chii Nhat
28/7/2023 05/8/2023 (Thi dp trung tai Ha Ngi va TP. Ho Chi Minh)
Khod 32 Trudc 19h30 ngay Truc tuyén vao bubi téi cac ngay trong tuin
0a 01/9/2023 | 11/9/2023 | (Thi tdp trung tai Ha Néi va TP. Hé Chi Minh)




3. Poi twong:

3.1. Cong chirc ngach chuyén vién chinh va twong duong, vién chirc gilr chirc
danh nghé nghiép hang II ddi voi vi tri viéc lam & cac bd phan hanh chinh, tong hop,
quan tri van phong, td chuc can bo, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc 1am khac
khong gitr chic danh nghé nghiép va khong hoat dong nghé nghiép ctia don vi su
nghiép cong lap chua c6 ching chi chuong trinh boi dudng ngach chuyén vién chinh.

3.2. Cong chuac ngach chuyén vién va tuong duong, vién chirc gilt chirc danh
nghé nghiép hang III ddi vé6i vi tri viéc 1am & cac b phan hanh chinh, tong hop, quan
tri van phong, t6 chirc can bo, ké hoach, tai chinh va cac vi tri viéc lam khéc khong gii
chtrc danh nghé nghiép va khong hoat d6ng nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong 1ap
d3 c6 chung chi hoan thanh chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién.

3.3. Cac d6i twong khac theo quy dinh cta phap luat.

4. Hoc phi: 3.000.000 d6ng/ngudi/khéa.

(Bang chit: Ba triéu dong/nguwoi/khod).

5. Ho so’ dy tuyén: Ho so du tuyén gdm co:

- Phiéu dang ky tham gia (theo mau dinh kém Théng bao, ban goc);

- Quyét dinh cir di hoc (ban chinh) - 4p dung véi trudng hop don vi cir;

- Ban sao Gidy to chirng minh thudc ddi tuong tai myc 3.1 Thong béo nay hoic
Ban sao Chiing chi boi dudng ngach Chuyén vién déi voi ddi twong tai muc 3.2 Thong
bao nay;

- Phiéu thong tin hoc vién (theo mau dinh kém Thang béo, c6 dan 02 anh 4x6 -
ghi rd ho tén, ngay sinh).

I11. LOP BOI DUONG LANH PAO, QUAN LY CAP PHONG

1. Vé ndi dung chwong trinh boi duéng

Theo chuong trinh boi dudng lanh dao, quan 1y cép phong dugc B6 Noi vu ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 423/QD-BNV ngay 02/6/2022.

2. Thoi hrong bdi dudng: 80 tiét/khoa.

3. Thoi gian, phwong thire hoc:

Hoc vién Tu phap tiép nhan chiéu sinh lién tuc va mé 16p vao thoi diém s6 luong
hoc vién ding ky dam bao du dé ma 16p, du kién nhu sau:

Tén Thoi gian Dy kién Phwong thire va
khoa diang ky | Khai giang thoi gian hoc
Khoa 37 Trudce 08h00 ngay Hoc tric tuyén vao thir Bay, Chu Nhat
01/7/2023 22[7/2023 (Thi tdp trung tai Ha Ngi va TP. Ho Chi Minh)
Khod 38 Trubce 19h30 ngay Tryc tuyén vao budi tbi cac ngay trong tuan
0438 | 07/8/2023 | 14/8/2023 | (Thi tdp trung tai HA Ngi va TP. Hd Chi Minh)
Khéa 39 Trude 08h00 ngay Hoc truc tuyén vao thtr Bay, Chu Nhat
oa 15/9/2023 23/9/2023 (Thi tdp trung tai Ha Ngi va TP. Ho Chi Minh)
Khod 40 Trudce 19h30 ngay Truc tuyén vao budi tdi cac ngay trong tuin
0349\ 16/10/2023 | 23/10/2023 | (Thi tdp trung tai Ha Néi va TP. Hé Chi Minh)




4. Dbi twong, s6 lwong

4.1. Déi twong

- Cong chire, vién chire gitt chirc vu ldnh dao, quan 1y cip phong va twong duong.

- Cong chirc, vién chic dugc quy hoach chirc vu lanh dao, quan Iy cip phong va
tuong duong.

- Céc dbi twong khac theo quy dinh cua phap luit.

4.2. 86 lwong: Dy kién 50 nguoi/lop.

5. Hoc phi: 2.000.000 dong/ngudi/khoa.

6. Ho so' dv tuyén, bao gom:

- Phiéu ding ky tham gia (theo mau dinh kém Théng bao - ban gdc);

- Quyét dinh ctr di hoc (ban chinh) - 4p dung truong hop don vi ctr;

- Ban sao Gidy to chirng minh thudc ddi tuong tham du 16p hoc (giit chirc vu cap
phong va tuong duong; quy hoach chtrc vu linh dao, quan 1y cap phong va tuong
duong; Gidy to chirmg minh d6i tugng khéc theo quy dinh cta phap luat).

- Phiéu thong tin hoc vién (theo mau dinh kém Thdng béo; ¢ dan 02 anh 4x6,
ghi 13 ho tén, ngay thdng nam sinh).

IV. PANG KY HQC VA THONG TIN LIEN HE

Hoc vién Tu phap tran trong dé nghi Quy co quan, t6 chic sao giri Thong bao
chiéu sinh nay té1 cac don vi thanh vién thudc, truc thudc va thong bao rong rai dé can
b, cong chirc, vién chitc 6 nhu cau dang ky tham gia 16p hoc.

Déi v6i cong chire, vién chirc thudc Bo Tu phap dé nghi gai COong van gidi thiéu
kém theo danh sach theo mau vé Vu T6 chtic can bo (kém theo ban mém) qua email
anhbtn@moj.gov.vn trudc ngay dang ky tham gia 16p hoc ddi vai timg 16p hoc cu thé
nhu trén hodc xem xét, quyét dinh cir cdng chtrc, vién chirc theo phén cap.

Tran trong dé& nghi cac don vi/ca nhan giri ban cting Cong van, danh sach theo
mau trude thoi gian dang ky dbi véi ting 16p hoc cu thé vé:

Trung tam Boi dudng can bd, Hoc vién Tu phap — S6 9, phd Tran Vi, phudng
Mai Dich, quan Cau Gidy, thanh phd Ha Noi.

DPodng thoi, gi ban mém vao dia chi email ttbdcb@moj.gov.vn ciia Trung tdm
bdi dudng can bo, Hoc vién Tu phap dé tong hop.

Trén co so dang ky cia cac co quan, to chlrc va cic ca nhan, Hoc vién Tu
phap s& xét tuyén sinh, giri Théng bao nhap hoc vé dia chi email cta hoc vién va thong
bao trén dia chi website: http://hocvientuphap.edu.vn (chuyén muc Tuyén sinh va
Boi dudng).

Thong tin chi tiét xin lién hé véi:

Trung tam Bobi dudng can b - Hoc vién Tu phap.

bia chi: S6 9, phé Tran Vi, phuong Mai Dich, quan Cau Giéy, Ha Noi.
bién thoai: 024. 62.873.428-226;

Db: 0916.132.296 (d/c Pham Ngoc Minh Chau).


mailto:anhbtn@moj.gov.vn
mailto:ttbdcb@moj.gov.vn
http://hocvientuphap.edu.vn/

5

Email: ttbdcb@maoj.gov.vn hoac hocvientuphap.bdcb@gmail.com

Website: http://hocvientuphap.edu.vn/

Hoc vién Tu phap tran trong thong bdo va mong nhan duoc sy quan tam ctia Quy
don vi.

Tran trong cam on!

Ng{ ngén: . s o KT. GIAM POC
- Cac B0, co quan ngang B0, co quan thuoc ; A K A

- UBND, HPND céc cép; PHO GIAM BOC
- Cac S¢, Ban, nganh;

- Cac co quan quan Iy NN, don vi sy nghiép;
- Céc t6 chirc chinh tri, CTXH, XHNN;

- Gidm déc HVTP (dé b/c);

- Céc Pho Giam dbéc HVTP (dé biét);

- Cong TTDT Bo Tu phap (dé dang tin);

- Website HVTP (dé dang tin);

- Luu: VT, HVTP.

“Triwong Thé Con


http://hocvientuphap.edu.vn/

SO THU TV
BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN TU PHAP Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
PHIEU THONG TIN HQC VIEN
LOP BOI DUONG ....ccuumminriiitieeeeereeenneneininneeeeeeeeeeeeessseens
Khéa............ Nim...c.oeenrnene
Ho va tén (Viét chit in hO@)...........oeeeeceeeeeieeeeeeeeeei . Gi6itinh...............
Ngay thang, nam sinh.......................cocn. Noisinh........ccc.oooeviiinn..
Dantdc.................. Ton gido..........ccooveeennn. Quéc tich............oo,
S6 chtirmg minh nhan dan...................... Ngay cap................. Noi cép............
HO KhAU thUONE Tl ..ol
ChO G BN NAY. ...t
PoOn VI CONE tAC. ...t e
ClIC VULt o o
Cong churct: Ngach: (CV, CVC, CVCC, CS, CCtAp SU):u.vvvninennnnnnn..
Vién chirc hanh chinh?: Vién chtc chuyén nganh®: Hang:
(1,2,34).......
Dién thoai lién hé: Coquan....................oeeee.e. Nhariéng.........cooovvvenninnnn..
bién thoaididong.............................. Piachi Email ...............................
Giéy to kém theo hd so nhap hoc:
- Quyét dinh cir di hoc
ey NQAY  thdng nam 20... ...
Arglé?;?fm Asgji(heecom (ky Nrg] :rg : hai‘ t6
ching chi phiéu QLHV V9 o va té)

Lueu y: - Théng tin trén Phiéu thong in hoc vién phai chinh xdc va ddy dii théng tin dwoc yéu cau.
Hoc vién chiu hoan toan trach nhiém voi thong tin duoc ghi trén Phiéu thong tin.
- S6 thir i do Ban té churc ghi.

' Tich x néu 14 cong chirc, néu 16 ngach cong chirc dang git.
2 Tich x néu 14 vién chitc hanh chinh;

3 Tich x néu 1a vién chirc chuyén nganh.

bé nghi néu 13 hang vién chuc
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

GIAY PANG KY THAM GIA
LOP BOLDUONG .ouveninieeeeeeeeeeeesesaesesesesnssssnsassssesnsnsessnses

Kinh giri: Hoc vién Tw phap

TeN t0i 12 (VIEt Chiz IN NOAY: ...
S NN NGy .
G VUL © e

biénthoai........................... Email........oooooii
Cin ¢t Thong bao vé viec chi@u sinh I8p .........ooooiiiii i,

Khai giang ngay....... thang.....nam 20......
Thoi gian hoc: tur....... h...”dén....... h....... ’
N gAY RO . e e

(Cac ngay trong tuan hodc Thir Bay - Chii Nhdt)

T6i cam két ban than khong tham du khéa hoc khac trung thoi gian voi 16p
hoc ké trén, néu sai téi xin chiu hoan toan trach nhiém truwéc phap luat.

Néu duoc xét duyét hd so da diéu kién nhap hoc, tdi cam két tuan tha ky luat 16p
hoc va chap hanh nghiém tlc noi quy cia Hoc vién.

Tran trong cam on!

............. , ngay ...... thang ...... nam 2023
Nguwoi dang ky



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH CONG CHUC PUQC CU THAM GIA

LOP BOIDUONG ....cooeviiiiiieieeiiiieeeeeerniieeeeesennnneeeesssnnnnnns
Khoéa............ Niam.........
Sinh
R .z Khoa . i
TT Ho va tén ngay. G,lm Chwc danh Pon vi cOng tac Dién thoai Email Gh,'
: thang, | tinh : chua
nam

LANH PAO PON VI
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